INSTITUT EDUCACIO SECUNDARIA

PORCONS

FORMACIO PROFESSIONAL BASICA

INFORMATICA D'OFICINA



PLA D'ESTUDIS
2.000 hores
8:00 - 14:15 dilluns a divendres

MODULS PROFESSIONALS

Primer curs:

Ofimaticai arxiu de documents.

Muntatge i manteniment de sistemes i components informatics.
Ciencies aplicades I.

Comunicacio i societat I.

Tutoria.

Formacio i orientacio laboral I.

Segon curs:

Instal-lacié i manteniment de xarxes per a transmissio de dades.
Operacions auxiliars per a la configuracio i I'explotacio.

Ciencies aplicades II.

Comunicacio i societatll.

Tutoria.

Formacio i orientacio laboral Il.

Formacio en Centres de Treball.




COM S'ACCEDIX

= Tindre complits quinze anys, o complir-los durant I'any natural en curs,
i no superar els desset anys d'edat en el moment de I'accés ni durant
I'any natural en curs.

- Haver cursat el primer cicle d’'Educacio Secundaria Obligatoria o,
excepcionalment, haver cursat el segon curs d’'Educacio Secundaria
Obligatoria.

- Haver sigut proposat per I'equip docent als pares, mares o tutors
legals per alaincorporacio a un cicle de Formacio Professional Basica.

TITULACIO QUE S'OBTE

Titol Professional Basic en INFORMATICA D'OFICINA.

QUINES OCUPACIONS POTS EXERCIR

Ajudant de muntador de sistemes microinformatics.

Ajudant de manteniment de sistemes informatics.

Ajudant d'instal-lador de sistemes informatics.

Ajudant d'instal-lador de sistemes per a transmissio de dades.
Auxiliar d'oficina.

Auxiliar de servicis generals.

Enregistrador-verificador de dades.

Auxiliar de digitalitzacio.

Operador documental.

ACCES A ESTUDIS MITJANS

CICLES FORMATIUS DE GRAU MITJA ALS QUE ESTE TITOL PERMET
L'APLICACIO DE CRITERIS DE PREFERENCIA PER A L'ADMISSIO EN CAS DE
CONCURRENCIA COMPETITIVA.

Este titol tindra preferencia per al'admissio a tots els titols de grau
mitja dels families professionals de:

Informatica i comunicacions. Administracio i Gestido. Comerg i
Marqueting.
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