
Región de Murcia 
 

Consejería de Educación, 

Juventud y Deportes 

 

 
 
 
 
 
IES "J. Martínez Ruiz (AZORÍN)" 

Código Centro: 30007864 
C/ Camino Real, 3 
30510 – YECLA 

Tlf.:  968751251 - Fax.: 968751279 

e-mail: 30007864@murciaeduca.es  

 

 
 
 

 
Unión Europea 

Fondo Social Europeo 

 

 

FORMACIÓN PROFESIONAL BÁSICA: SERVICIOS AUXILIARES DE OFICINA 
 

 
FPB PRIMER CURSO 

 
FPB SEGUNDO CURSO  

 

MÓDULOS PROFESIONALES 
Nº horas 

semanales MÓDULOS PROFESIONALES 
Nº horas 

semanales 

1. Tratamiento informático de datos 9 1. Aplicaciones básicas de ofimática 7 

2. Técnicas administrativas básicas 8 2. Archivo y comunicación 5 

3. Atención al cliente 2 3. Preparación de pedidos y venta de productos 4 

4. Ciencias aplicadas I 
(Incluye: Matemáticas aplicadas y Ciencias aplicadas) 

5 4. Ciencias aplicadas II 
(Incluye: Matemáticas aplicadas y Ciencias aplicadas) 

6 

5. Comunicación y sociedad I 
(Incluye: Lengua castellana, Lengua extranjera y 
Ciencias sociales) 

5 
5. Comunicación y sociedad II 
(Incluye: Lengua castellana, Lengua extranjera y 
Ciencias sociales) 

7 

TUTORÍA 1 TUTORÍA 1 

TOTAL 30 TOTAL 30 

  
6. Formación en centros de trabajo 
(FCT) 

Se desarrolla durante el 
tercer trimestre, y tiene 
una duración de 240 horas 

 
 


