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FORMACION PROFESIONAL BASICA: SERVICIOS AUXILIARES DE OFICINA

FPB PRIMER CURSO FPB SEGUNDO CURSO
. N? horas ) N¢ horas
MODULOS PROFESIONALES semanales MODULOS PROFESIONALES semanales

1. Tratamiento informatico de datos 9 1. Aplicaciones basicas de ofimatica 7

2. Técnicas administrativas basicas 8 2. Archivo y comunicacion 5

3. Atencion al cliente 2 3. Preparacion de pedidos y venta de productos 4

4. Ciencias aplicadas | 5 4. Ciencias aplicadas Il 6

(Incluye: Matematicas aplicadas y Ciencias aplicadas) (Incluye: Matematicas aplicadas y Ciencias aplicadas)

5. Comunicacion y sociedad I 5. Comunicacion y sociedad I

(Incluye: Lengua castellana, Lengua extranjera y 5 (Incluye: Lengua castellana, Lengua extranjera y 7

Ciencias sociales) Ciencias sociales)

TUTORIA 1 TUTORIA 1
TOTAL 30 TOTAL 30

6. Formacion en centros de trabajo
(FCT)

Se desarrolla durante el
tercer trimestre, y tiene
una duracion de 240 horas




