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1. ACCESO AL GENERADOR DE SOLICITUDES ‘

La solicitud de plaza para las Ensenanzas de Idiomas de Régimen Especial para el curso 2026-
2027 podra realizarse de una de las siguiente maneras:

* Por sede electrénica: a través de la Sede Electronica de la Consejeria de Educacion,
Formacién Profesional, Actividad Fisica y Deportes. Sera requisito indispensable
disponer de alguno de los sistemas de identificacién y firma admitidos por la sede
electrénica y Punto General de Acceso de la Administracién Publica de la
Comunidad Auténoma de Canarias.

* Por pagina web: mediante la aplicacion “Generador de solicitudes” que se encuentra
disponible en la pagina web de la Consejeria de Educacion, Formacion Profesional,
Actividad Fisica y Deportes.

» De forma presencial: en el centro elegido como primera opcién. En este supuesto, si
se desea solicitar plaza escolar en un centro situado en otra isla, se debera
presentar la solicitud impresa en el registro general de la Consejeria de Educacion,
Formaciéon Profesional, Actividad Fisica y Deportes o en sus registros auxiliares de
ventanilla Unica, dirigido al centro elegido como primera opcion.

1.1. Tramite electronico a través de la Sede Electréonica

Si solicita plaza a través de la sede electrénica, es imprescindible que una vez que haya
cumplimentado la solicitud en el “Generador de solicitudes” la firme y la presente de manera
telematica. NO NECESITA ACUDIR AL CENTRO.

1. Acceda a la Sede Electrénica a través de este enlace, y haga clic sobre la opcién “Tramite
electronico” del menu lateral derecho:

: NS
SEDE ELECTRON'CA (e } ' |@V e = Fecha y hora oficial
sede.gobiernodecanarias.org N\ } = Calendario oficial
o
Imprimir Admision de alumnado en Ensefanzas de Idiomas de Regimen

Especial en centros docentes publicos.

Escuchar Tramite electrénico -
Tramitacion Documentacion Mas informacion
Tramite presencial
Objeto
sMNecesita ayuda?
Convocar el procedimiento de admision del alumnade en Ensefianzas de Idiomas de
Régimen Especial, en centros sostenidos con fondos piblicos en la Comunidad Autdnoma @pOdGrQ
de Canarias.
Los destinatarios son el alumnado que desee cursar estas ensefianzas y pidan plaza en un Enlaces de interés

centro educativo o, en caso de ser menores de edad, sus madres, padres o tutores legales.

= Web de la Consejeria de
Educacion, Formacion
Profesional, Actividad
) Fisica y Deportes: Admision
Ciudadanos v malricula en Escuelas
Ciiciales de Idiomas.

A quién esta dirigido:

Inicio del tramite:


https://sede.gobiernodecanarias.org/sede/tramites/6262

2. A continuacion, seleccione el mecanismo de identificacion deseado: certificado digital, DNI
eléctronico o Cl@ve.

L

e
NOVEDAD

clfo,ve

883

Cl@ve Movil DNle / Certificado electronico Cl@ve permanente
Incluye Cl@ve PIN. Puede descargar la Cualquier certificado electrénico cualificado. Usuario y contrasefia. Para usarlo, es necesario
ion en Apple Store (7 0 en Google Play 3 registrarse (5 .

. Para usarlo, es necesario registrarse (7 .

( Acceso Cl@ve Movil ) C Acceso DNIe / Certificado electrénico ) ( Acceso Cl@ve permanente )

\, J/ . J/ \. /

3. Accedera automaticamente al “Generador de solicitudes” para cumplimentar su solicitud.

4. Una vez cumplimentada, firme y presente la solicitud de manera telematica, de lo contrario no
se enviara la solicitud y no habra finalizado el tramite.

1.2. Tramite electronico a través del Generador de solicitudes

1. Acceda al generador telematico de solicitudes desde el espacio web dedicado a la admision de
idiomas o directamente a través de este enlace.

Admision de Ensefianzas de ldiomas

'DE"“F'CAC'ON DE USUARIO Admisién de Ensefianzas de Idiomas _

Si es usted responsable de alumnado con matricula vigente en algln centro educative piblico o concertado de la Comunidad Autdnoma de Canarias, o es usted personal del
Gobierno de Canarias, infroduzca los siguientes datos:

Usuario, NIF/NIE o CIAL (*)

Contrasefia (*) Recuperar contrasefia

Identificacion con certificado electrénico o cl@ve

—( cl(e'ves=

Si no dispone de la informacien anterior acceda mediante:

‘ Acceso mediante DNI/NIE

(") datos obligatorios

Podra acceder de tres formas distintas:

- como responsable de alumnado o personal del Gobierno de Canarias con su DNI y
contrasenfa,

- con el certificado electronico o cl@ve,
- con DNI/NIE.


https://www.gobiernodecanarias.org/educacion/7/General/FormsGAAdm/AdmIdiomas
https://www.gobiernodecanarias.org/educacion/web/alumnado-familias/admision_alumnado/idiomas/index.html
https://www.gobiernodecanarias.org/educacion/web/alumnado-familias/admision_alumnado/idiomas/index.html
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Si accede con DNI, podra elegir si desea identificarse con el n.° de soporte o la fecha de
caducidad de su DNI/NIE:
Admision de Ensefianzas de Idiomas

IDENTIFICACION DE USUARIO

Introduzca los siguientes datos, mediante las cuales, validaremos electronicamente su identidad

DNUNIE (*)

- ‘

Fecha de nacimiento (%)

—_— =

Seleccione si desea identificarse mediante nimero de soporte o fecha de caducidad del documento de identidad: (*)

O Numero de soporte {solo para DNINIE electrénico) {Qué es el nimero de

- soporte?

® Fecha de caducidad [ =

) No doy mi consentimiente para que se consulien los datos de identidad necesarios para la identificacion electrénica segln lo previsto en el
Articulo 28 de la Ley 39/2015, de 1 de Octubre, del Procedimiento Administrative Comun de las Administraciones Publicas.

Acceso con conirasefia

Debe dar su consentimiento para la consulta de sus datos de identidad, de lo contrario no podra
realizar la solicitud por esta via y tendra que hacer el tramite de manera presencial en la EOl en la

que desea solicitar plaza.

(*) datos obligatorios

2. Haga clic sobre “Entrar” para acceder a la siguiente pantalla.

3. Marque la casilla aceptando el correo electrénico como medio de notificacion:

Admision de Ensefianzas de Idiomas

INFORMACION PARA LOS SOLICITANTES

El alumnado que actualmente esta escolarizado en la Comunidad Auténoma Canaria debera indicar en la solicitud su CIAL (Cédigo de Identificacién de Alumno/a).
CEPTO como medio de notificacion del procedimiento de admision el correo electronico que indicare en los datos de contacto. (*)

(*) datos obligatorios

Cancelar solicitud actual Guardar Borrador =~ Pagina 1 de 10

4. Haga clic sobre “Siguiente” para acceder al entorno donde cumplimentara y generara la
solicitud.
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2. DATOS PERSONALES

2.1. Datos del representante y domicilio de contacto

1. Indique si actua como representante de un alumno o alumna menor de edad. En ese caso, se
desplegara un campo para que cumplimente sus datos personales:

Admision de Ensefanzas de Ildiomas

RECUPERAR SOLICITUD

Recuperar con codigo de barras

REPRESENTANTE

iActla como representante? (O No @ Si

’ DATOS DE EL/LA REPRESENTANTE

Tipo de documento (%) Numero de identificacion: (%) Nombre (*)
NIF 32663201G v MARIAANGELES
Primer apellido: (*) Segundo apellido: (*)
COBELO CASAS
En calidad de: (*) Teléfono fijo: Teléfono movil: (%) Correc electrénico (*)

i Padre/Madre/Tutor/Tutora 612345676 [ ‘ 612 34 56 78 =] ‘ nombre@ejemplo.com ‘ ‘

DOMICILIO DE CONTACTO

Tipo de via: (*) Nombre de via: (*) Numero: (%)

[ - Seleccione - w l | ‘ |

2. De lo contrario, solo tendra que completar los datos relativos al domicilio de contacto y pulsar el
botdn “Siguiente” para acceder a la siguiente pantalla:

Admision de Ensefanzas de Idiomas

RECUPERAR SOLICITUD

Recuperar con codigo de barras

REPRESENTANTE
¢Actia como representante? O si

DOMICILIO DE CONTACTO

Tipo de via: (*) Nombre de via: (*) Numero: (*)
[ - Seleccione - v ] ‘ ‘ ‘ ‘
Bloque: Escalera: Piso: Portal: Letra: Puerta:
Complemento: Fais: (%) Provincia: (%)

Espafa v - Seleccione -- v
Isla: (*) Municipio: (*) Localidad: (*) Codigo postal (%)

- Seleccione -- - Seleccione -- - Seleccione -- - Seleccione --

(*) datos obligatorios

Cancelar solicitud actual Guardar Borrador Pagina 2 de 10 Siguiente




2.2. Datos personales del alumno/a y grupo de prioridad

1. Introduzca su CIAL (Cddigo de identificacion de alumno). Si lo desconoce, marque la casilla
superior:

Admision de Ensenanzas de Idiomas

PROCEDENCIA DEL ALUMNO/A

E Bi desconoce el CIAL, o si procede de otra Comunidad Auténoma, de un centro privado no concertado, o si es nuevo/a en el sistema, marque esta casilla.

CIAL () a

‘ ‘ Si el alumnol/a ya ha estado escolarizado en algin centro pdblico o privado en Canarias debe introducir este dato.

DATOS PERSONALES DEL ALUMNO/A

Tipo de documento (*) NOmero de identificacién: (*) Nombre (*)
lIF 32663201G 4
Primer apellido: (*) Segundo apellido: (*)
Fecha de nacimiento: (%) Sexo: (*) Continente de nacionalidad (%) Nacionalidad (*)
:l = O Mujer O Hombre Europa Espafiola
Grupo de prioridad por el que solicita ser admitido (%) o
[ - Seleccione - v }

(*) datos obligatorios

enor Cancelar solicitud actual Guardar Borrador  Pagina3de9

2. Cumplimente los datos personales del alumno/a y, a continuacién, el grupo de prioridad por el
que solicita la admision:

Grupo de prioridad por el gue solicita ser admitido (%) °

{ - Seleccione -- -
( 2]

- Seleccione —

Mayores de 18 afios trabajadores o desempleados.

o Mayores de 18 afios escolarizados.
IMayores de 16 afios escolarizados o no. Este grupo engloba a todos los mayores de 16 afios no incluidos en los dos grupos anteriores

Mayores de 14 afios que soliciten un idioma distinto del que cursan en la ESO

Si obtuviera plaza, en el momento de formalizar la matricula debera justificar documentalmente su
pertenencia al grupo de prioridad seleccionado. De lo contrario no se le admitira la matricula.
Haciendo clic sobre el boton de ayuda puede consultar la documentacién acreditativa de los
diferentes grupos de prioridad. También encontrara esa informacion en el espacio web dedicado a
admision de ensefianzas de idiomas.

3. Haga clic sobre el botdn "Siguiente" para acceder a la siguiente pantalla.

Cancelar solicitud actual Guardar Borrador Pagina 3 de 9



https://www.gobiernodecanarias.org/educacion/web/alumnado-familias/admision_alumnado/idiomas/index.html
https://www.gobiernodecanarias.org/educacion/web/alumnado-familias/admision_alumnado/idiomas/index.html
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3. OTROS DATOS

3.1. Datos de contacto para el centro

Los campos del teléfono moévil y correo electrénico son obligatorios. Haga clic sobre siguiente para
acceder a la siguiente pantalla:

Admision de Ensefanzas de |ldiomas

DATOS DE CONTACTO PARA EL CENTRO

Teléfono fijo: Teléfone movil: (*) Correc electrénico (*)

612 34 56 78 = 61234 56 78 = ‘ nombre@ejemplo.com ‘

Confirmacion correo electronico (*)

nombre@ejemplo.com

(*) datos obligatorios

I o i —
Anterior Cancelar solicitud actual Guardar Borrador =~ Pagina 4 de 9 Siguiente

3.2. Direccion a efectos de baremacion

La direcciéon a efectos de baremacion solo deberan aportarla las personas interesadas en
matricCuiaise el wwinans O francés en la EOI a Distancia de Canarias que residan en alguna isla en
la que no se oferte el estudio solicitado de manera presencial o semipresencial, pues tendran
preferencia en el acceso.

Si no se encuentra en la situacién anterior, no se tendra en cuenta ninguna direccion y
simplemente tendra que hacer clic sobre “Siguiente” para acceder a la siguiente pantalla:

Admision de Ensefianzas de Idiomas

DIRECCION FAMILIAR

No deseo aportar ninguna direccion

(*) datos obligatorios

Antenor Cancelar solicitud actual Guardar Borrador Pagina 5 de 9 Siguiente

.Si marca la segunda casilla, se asumiran automaticamente los datos de contacto que ha
introducido en el paso 2.1 de esta guia:

Admisién de Ensefianzas de Idiomas .
DIRECCION FAMILIAR ¢
L]
[ ] No deseo aportar ninguna direccion
Deseo usar el mismo domicilio de contacto
Tipo de via: () Direccion (*)
Avenida v cH1
Isla (%) Municipio (%) Localidad (%) Cédigo postal (%)
FUERTEVENTURA v ANTIGUA AGUA DE BUEYES

(*) datos obligatorios

Anterior Cancelar solicitud actual Guardar Borrador  Pagina5de 9 Siguiente



faan)
Si desea introducir una direccién diferente, es decir, la del puesto de trabajo, debera dejar

desmarcadas las dos casillas anteriores para que los campos sean editables:

Admision de Ensefianzas de Idiomas

DIRECCION FAMILIAR

) [No deseo aportar ninguna direccion

[) Ddkeo usar el mismo domicilio de contacto

Tipo de via: (%) Direccién (%)

{ — Seleccione - v ] ‘

Isla (%) Municipio (*) Localidad (*) Codigo postal (*)
{-—Seleccwone-- v] — Seleccione — — Seleccione — — Seleccione -

(*) datos obligatorios

Cancelar solicitud actual Guardar Borrador = Pagina 5 de 9

4. PETICIONES

4.1. Indicaciones generales

La solicitud podra incluir hasta un maximo de tres peticiones diferentes. Si completa varias
peticiones y obtiene plaza en una de ellas, estara obligado a matricularse. En caso contrario, se
anulara su solicitud de plaza con el resto de peticiones que tenga y sera excluido del proceso de
admisién. Por lo tanto, debera incluir solo peticiones en las que realmente tenga interés en
matricularse si obtiene plaza.

A la hora de completar las peticiones, debe elegir una de las siguientes vias de acceso:
* 1: acceso al primer curso.
* 2:acceso a cursos superiores al primer curso con condiciones académicas.
* 3: acceso con prueba de clasificacion.

Si hay mas de una peticion para un mismo idioma, todas deberan incluir la misma via de acceso
(1,2 03).

4.2. Cumplimentar las peticiones

1. Para empezar a cumplimentar sus peticiones debera hacer clic sobre el boton +:

Admision de Ensefianzas de Idiomas

CENTROS Y ESTUDIOS SOLICITADOS -
Peticiones

(*) datos obligatorios

Cancelar solicitud actual Guardar Borrador  Pagina6de9




2. Elija el centro, el turno en que desea estudiar y el estudio. En funcién del turno que seleccione
(manana o tarde/noche), se mostraran los estudios ofertados por la EOI en dicho turno:

SELECCIONAR CENTRO Y ESTUDIO

Centro ()
EOQI LAS PALMAS DE GRAN CANARIA -
Turno (%)
Mafiana v

[ solicita prueba de clasificacion °

Estudio (¥

‘ -- Seleccione -- A

( 4

— Seleccione —

i
Aleman A2.1
Aleman A2 2 I
Comanal A5 A4

Si selecciona un estudio superior al primer curso, p.ej. Aleman A2.2, debera disponer de las
condiciones académicas que le permiten el acceso directo a ese curso, por ejemplo haber
superado previamente en una EOI Aleman A2.1.

3. Si tiene conocimientos suficientes para acceder a un curso superior al primer curso, pero no
dispone de las condiciones académicas requeridas, marque la casilla “Solicita prueba de
clasificacién”:

SELECCIONAR CENTRO Y ESTUDIO

Centro (*)

EOI LAS PALMAS DE GRAN CANARIA v
Turno (%)

Mafiana '

Solicita prueba de clasificacion ()

4. A continuacion se muestran las pruebas de clasificacion de los idiomas ofertados en el centro.

10
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Seleccione la que corresponda:

Solicita prueba de clasificacion o

IPruebas de clasificacién existentes (%) I

‘ -- 3eleccione -- A
{ a

— Seleccione —

Prueba de clasificacién-Inglés

Prueba de clasificacion-Frances

Prueba de clasificacion-Aleman

5. En el siguiente apartado debera seleccionar el centro donde vaya a realizar la prueba de
clasificacién, que en principio debera coincidir con el centro de su primera peticion:
Solicita prueba de clasificacién o

Pruebas de clasificacion existentes (%)

Prueba de clasificacion-Francés ¥

[ Centro de PCI (%)

| -- Seleccione -- A

{ 2

- Seleccione —

[
EQI A DISTANCIA DE CANARIAS
EQI ARRECIFE
EOI ARUCAS
EOQI GUIMAR

EOI LA LAGUNA
EOI LA OROTAVA

EOI LAS PALMAS DE GRAN CANARIA

Si desea mas informacion sobre la prueba de clasificacion, podra encontrarla en el espacio web
dedicado a admision de enseflanzas de idiomas.

11


https://www.gobiernodecanarias.org/educacion/web/alumnado-familias/admision_alumnado/idiomas/index.html
https://www.gobiernodecanarias.org/educacion/web/alumnado-familias/admision_alumnado/idiomas/index.html
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6. Una vez cumplimentados los datos de la primera peticién debera hacer clic sobre el botén
“Aceptar” para que queden registrados:

SELECCIONAR CENTRO Y ESTUDIO

centro (%)

EOI LAS PALMAS DE GRAN CANARIA v
Turno (%)

Tarde/Noche v

Solicita prueba de clasificacion °

Pruebas de clasificacion existentes (*)

Prueba de clasificacion-Aleman v

Centro de PCI (%)

EOI LAS PALMAS DE GRAN CANARIA v ‘

7. Si desea cumplimentar mas peticiones, haga nuevamente clic sobre el botéon + y seguir los
mismos pasos que ha dado para cumplimentar la primera peticion.

o

Admisién de Ensefianzas de ldiomas

CENTROS Y ESTUDIOS SOLICITADOS 7
Peticiones n

+ + EOI ARRECIFE Prueba de clasificacion-Inglés o

(*) datos obligatorios

Anterior Cancelar solicitud actual Guardar Borrador Pagina6de 9 Siguiente

8. Si desea modificar o borrar alguna peticién, haga clic sobre los botones que encuentra al final
de cada una de ellas. Cuando haya terminado con todas sus peticiones, haga clic sobre el botdn
"Siguiente", para acceder a la siguiente pantalla.

Admision de Ensefianzas de Idiomas

CENTROS Y ESTUDIOS SOLICITADOS °

Peticiones n

+ 3 EOI ARRECIFE Prueba de clasificacion-Aleman o
+ 3 EOI ARRECIFE Inglés A2 1 o
1[4 EOI ARRECIFE Inglés A2.1 o ﬂ

e/

(*) datos obligatorios

Cancelar solicitud actual Guardar Borrador Paginasde 9
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9. Si ha solicitado prueba de clasificacion, adjunte el justificante de haber abonado las tasas
correspondientes (modelo 700). Si ha solicitado prueba de clasificacion para mas de un idioma, debera
adjuntar en un unico pdf el justificante de haber abonado las tasas para cada uno de los idiomas. Una
vez hecho, haga clic sobre el botén “Siguiente”:

Admision de Ensefianzas de Idiomas

DOCUMENTOS ADJUNTADOS

Si solicita prueba de clasificacién para mas de un idioma, debera adjuntar en un Unico pdf el justificante de haber abonado las tasas para cada uno de los idiomas.

A Aviso:
» Los formatos permitidos son jpg, png, txt, odt, pdf, jpeg, doc, docx
« El tamafio maximo por fichero es de 20 MB
= El nombre de los ficheros no debe incluir caracteres acentuados, caracteres con diéresis, |a efie o caracteres especiales: 1" #$ % & '*+,./;<=>?@[]1()* " {

1}

LISTA DE DOCUMENTOS PENDIENTES

Documento Acciones

Justificante abono tasas prueba clasificacion (modelo 700) o ) ‘ Seleccionar archivo
a Examinar ...

* Documento obligatorio

(*) datos obligatorios

(i A
Cancelar solicitud actual Guardar Borrador  Pagina7 de 9

10. Accedera a una pantalla donde se le mostrara informacion basica sobre proteccion de datos. Debera
hacer clic sobre el boton “Siguiente”:

Inicio / Procedimientos y servicios /

Admision de Ensefianzas de Idiomas

INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS

Tratamiento

Admisiones de alumnado en Escuelas Oficiales de Idiomas.

Responsable del tratamiento

Consejeria de Educacion, Formacion Profesional, Actividad Fisica y Deportes del Gobiemo de Canarias.

Finalidad del tratamiento

Gestionar la escolarizacién del alumnado que accede por primera vez a un centro plblico o privado concertado de ensefianzas no universitarias o que accede a ensefianzas
postobligatorias.

Derechos de personas interesadas

De acuerdo con el Reglamento General de Proteccion de Datos, podra ejercer los derechos de acceso, supresion, limitacion del tratamiento, oposicidn y @ no ser objeto de
decisiones individualizadas basadas (nicamente en el tratamiento automatizado ante el Responsable del Tratamiento.

Infermacién adicional

https://www.gobiernodecanarias.org/protecciondedatos/reqgistrotratamiento/eucd/ceucd/Admision-del-alumnado/

(*) datos obligatorios

R
Anterior Cancelar solicitud actual Guardar Borrador  Pagina 8 de 9
© Gobierno de Canarias Sugerencias y Reclamaciones | Aviso legal
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11. En la siguiente pantalla se le mostrara el resumen de la solicitud. Revisela y haga clic sobre el
botdn inferior para guardar la solicitud y remitirla al centro:

Nk / Froosdandenics § Revhccoa

Admision de Ensenanzas de ldiomas

Wacdic prafersros » sfnsc de rodficackin:

T da vik: sssnin Kombes e wie O
Mdmmre: ¢+ Pl Cazsis Presvinciy 5L Paira luly: FUERTEWEMTURS
Munlcple: ARTGUA Lecalicha: 506 OF BUEYES Lddige Poanl: 15043

£ alurer's procads & s C idnd anh & nE 223t Pl an 8l Bleamma T 5

Fraasrms oo san acloinnd como paracan: Fioos

T da dacemanis: RiF A da darnificacigre 1360 i G Mombirn: BLARI AMGELES
Frimar spalida: DORELD Saguada spallde: DARAS
Facha i aschlame: 1065011 Sazec W Cominams rackralldsd: Eavgs Raclanalidad: Eipastols

Grupa da pricridad por ol gus sclicks sar sdmbida: byyorms o 1 san g sohcien n ik case de1 g cunes an s B 50

W da widfora mdsdlt Le mcrénicos wiigrad cow

Mz desss aperarningana dirsccién: &

Rombite d ceRire CuracleWednldaz

Tarns: Viadara

Sailcias poasbo da chalfow it S1
EHARRECFE

PO Prusba de caefowdn-dlaTan

Casvo Pt EOILARRECFE
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12. En la siguiente pantalla se le indicara que a continuacién debera descargar y conservar la
solicitud, pues necesitara el codigo para futuras acciones. Marque la casilla “Estoy de acuerdo” y
luego haga clic sobre “Guardar solicitud”.

AVISO IMPORTANTE

IMPORTANTE: Se va a proceder a grabar y presentar la solicitud en el centro solicitado en
primer lugar.

1) Anote el codigo de la misma, ya que lo necesitara para realizar consultas y acciones
posteriores.

2) Descargue, imprima y custodie el documento que se genera ya que es el justificante de
la tramitacion.

3) NO DEBE ACUDIR AL CENTRO, salvo que el centro se lo indique.

E stoy de acuerdo Guardar solicitud
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13. Si detecta algun error, puede volver a generar una nueva solicitud, pulsando en el botdn
“Iniciar nueva solicitud":

Si lo desea puede iniciar una nueva solicitud.

Iniciar nueva solicitud

El generador le permite crear tantas solicitudes como desee, pero solo se tendra en cuenta la
ultima solicitud presentada y se eliminaran todas las anteriores.

5. PRESENTACION DE LA SOLICITUD

5.1. Presentacion a través del Generador de solicitudes

Al guardar la solicitud en el generador de solicitudes, ya esta presentando la solicitud y
remitiéndola al centro. Recuerde imprimir y guardar el documento pdf como comprobante de
haberla presentado. Ademas, necesitara el numero del cédigo de barras para posteriormente
consultar el estado de su solicitud. NO NECESITA ACUDIR AL CENTRO.

Si tuviese algun problema con la entrega de la solicitud debera ponerse en contacto con el centro
de su primera peticion por teléfono, correé electronico o a través del medio que el centro haya
dispuesto a tal efecto.

5.2. Presentacion a través de la Sede Electronica

Cuando haya terminado de generar su solicitud en el Generador de solicitudes debera firmarla y
presentarla electronicamente. La presentacion telematica solo estara completa si se obtiene el
recibo acreditativo de su presentacion. Para ello debe seguir los siguientes pasos:

1. Primero debera marcar en el siguiente aviso “Estoy de acuerdo” y aceptar:

AVISO IMPORTANTE X

Usted ha generado una solicitud. E| procedimiento finalizara siguiendo los siguientes pasos:

1) FIRME ELECTRONICAMENTE la solicitud y cada uno de los documentos adjuntos.
2) PRESENTE ELECTRONIGAMENTE la SOLICITUD.

o | | sioy de acuerdo Aceptar

2. Esto le redirige a la Sede Electrénica, donde podra firmar la solicitud:

. L lJV amiem"""" . Fecha y hora oficial
Sede electronica ¥ + Calendario ofcial

Admision de en centros i y pri
educacion primaria, en la Comunidad Autonoma de Canarias.

concertados de ensefianzas de educacién infantil y

Adjuntar documentacion Presentacion

MUY IMPORTANTE: La presentacion telematica sélo se realizar si se completa el proceso de tramitacion de la solicitud y se obtiene el recibo acreditativo de su
presentacion. En la parte inferior de dicho documento se mostrara el niimero de registro de entrada

Solicitud

Solicitud Iniiado ~ Editar Eliminar Firmar _
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3. El siguiente paso es la presentacion de la solicitud haciendo clic en la casilla inferior izquierda:

oy £ Oy “=" - Fechay hora oficia
Sede electrénica Y J“, e

= Calendario oficial
Admisién de alumnado en centros docentes publicos y privados de ensefi de i6n infantil y
i6n primaria, en la Comuni 6 de Canarias.
Ci solicitud y anexos Adjuntar
1
Procedimiento ( J
Sede electronica que tramita Sede de educacion, universidades, cultura y deportes

Datos del titular

Nombre )
Primer apelido [E—
Segundo apelido | ——
NIF  —

Medio de notificacion
Notificacion por correo postal certficado
Solicitud
Solicitud

Modificar
Documentacién adicional

Documentacion acreditativa de la unidad familiar (Libro
Familia u ofros)

Modificar

Para modificar la solicitud y documentos adicionales 2 presentar pulse el boton "Modificar”.

Para finalizar el proceso de ramitacién pulse el botén “Presentar, en caso de que quiera cancelar la tramitacién puise el botén "Cancelar solicitud™.

‘ Presentar Cancelar solicitud Guardar borrador y salir

4. A continuacién se mostrara una ventana con el numero de registro y un nimero de documento

electrénico.
L = ~===""" Fechay hora oficial
Sede electronica \\( LJJ"

> Calendario oficial

Imprimir

de en centros publicos y privades concertados de ensefianzas de educacion infantil y
educacién primaria, en la Comunidad Auténoma de Canarias.

Su solicitud ha sido presentada correctamente.
Recibo acreditativo presentacion de solicitud (PDF} Ver documento

Datos del registro

Numero general 2729412020
Numero de regffro SEUC/4/2020
Fecha y hora S registro 30-ene-2020 11:39:45

11R6RjKjgz12Es9DXskWseSUPN+YKTVZu

Numero de DocWggio
Electronico (*)

(*) Mediante el NDE puede verificar |2 integridad y autenticidad del documento o I servicio de veri de de esta sede electronica

También recibira un correo electronico de confirmacion en la direccion definida en el certificado
digital o en los DATOS DE CONTACTO de la solicitud.

De esta manera queda presentada su solicitud. Debe conservar el niumero de registro y
documento electronico como comprobante por si lo necesitase posteriormente y para poder hacer
el seguimiento de su solicitud.

Si surgiese algun problema y no pudiese completar el proceso de presentacién telematica de la
solicitud, ésta se almacenara automaticamente en estado borrador en el buzén de solicitudes
pendientes de su Area Personal de la Sede Electrénica. Podra acceder a la misma desde su Area
Personal para cumplimentarla y presentarla posteriormente.
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